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Apresentacao

O presente manual foi elaborado com o intuito de facilitar a navegacao pelo

Portal da Transparéncia do Municipio de Caparad, por meio de extratos

retirados diretamente da internet. Por meio dele, o consulente pode verificar o
cumprimento do checklisti Boas Pr 8ticas de Transpar-°nci
excelente ferramenta de apoio a averiguacao, por parte dos 6rgaos de controle

e fiscalizagao, do cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal, da Lei de
Transparéncia e da Lei de Acesso a Informacao, por parte do Municipio.

Por meio de infografico simplificado, o internauta consegue encontrar, de forma
simples e agil, as informacBes desejadas. Trata-se, portanto, de modesta
(porém, util) ferramenta de fomento a cultura de transparéncia.

De modo a facilitar ainda mais o entendimento deste manual, vale ressaltar que
as palavras descritas na cor Azul representam conceitos e as palavras escritas
em cor Amarela correspondem aos icones de redirecionamento (links e
menus), inseridos eletronicamente nos Sitios Oficiais do Municipio de Caparad.




Glossario

LAl 7 Lei de Acesso a Informacdo. Dependendo do contexto, pode
referir-se a Lei Federal n° 12.527/2011 ou a Lei Municipal n°.
1.330/2016.

Normas de transparéncia publica i S&o aquelas que tratam
especificamente da gestao fiscal de informacdes e sua publicidade pelos
orgaos da Administracdo Direta e Indireta da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, bem como pelas Cortes de Contas e pelo
Ministério Publico. Exemplos destas normas sdo as Leis de
Responsabilidade Fiscal, de Acesso a Informacdo e de Transparéncia
(somadas aos Decretos que as regulamentam), assim como Portarias do
Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e Controladoria Geral da
Unido 1 dentre outras.

Portal da Transparéncia i Trata-se de adendo ao Site Oficial, podendo
ser acessado pela préopria pagina inicial daquele sitio. Possui
praticamente todas as informagOes anteriores a 2017. Pode ser
acessado por meio do dominio www.transparencia.caparao.mg.gov.br.

Sistema de Transparéncia i Assim como o Portal da Transparéncia,
corresponde a adendo aquele, ja que, a partir de 2017, as informacgdes
sdo lancadas nesse Sistema em tempo real (diariamente), quase que
imediatamente apos sua producdo. Rarissimos serdo os dados inseridos
manualmente neste novo Portal.

Site Oficial i E o sitio eletrénico principal do Executivo Municipal
caparaoense, correspondente ao dominio www.caparao.mg.gov.br.
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Requisitos minimosidesso
d

1. O ente possui informagdes sobre Transparéncia na internet

(art. 48, I, da Lei Complementar n° 101/2000; art. 8°, § 2°, da
Lei n°. 12.527/2011)?

Sim. Ao clicar e m Pdital da Transparénciad , SiteoOficial, o
consulente é redirecionado ao referido Portal, que contém informacdes
referentes a todos os temas previstos nas normas de transparéncia publica.

< C | ® caparao.mg.gov.br

©

X C

Prefeitura Municipalde

CAPARAO i) 5=

MINAS GERAIS - PODER EXECUTIVO

Caso tenha alguma dificuldade, podera o usuario dos Sitios
Of i ci ai s aFergssma Freqacgsies®@ (canto superior
Oficial), as quais poderdo auxilia-lo na obtencdo rapida de informactes
recorrentes.

< C | ® caparao.mg.gov.br

Prefeitura Municipalde

CAPARAO @) =

MINAS GERAIS - PODER EXECUTIVO

INICIO CAPARAO  LOCALIZACAO NOTICIAS FOTOS PROCESSOS LICITATORIOS ~ CONVENIOS ~ LEIS  LINKS UTEIS ~ PORTAL DA TRANSPARENCIA
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&« C | @ aparsomggov.be/pergunias-freguenteshiml

Departamentos Perguntas Frequentes

GABINETE DO PREFEITO A 5 = -
Relac3o de pergunias que s3o feias com freouénda para 3 Prefeitura de Gaparad
PROCURADGRIA DO MUNICSIO

Perguntas

1. Qual é o enderago de e-mal

eitura de Caparab?

eitura Municipal de Caparad?
oS MUnNicpats?

13 Qual o0 ndm

14 Quantos hab

15 Como fago para falar com o Prefito?

Respostas

1. 0 enderego de e-maid da Prefeitura de Caparad &

espGoo de Carvalho, 120. CENTRO | Caparad - MG

odrizues dos Santos.

da3 Prefeitura Municipal de Capa e 120 3s 12h.
ome dos Secretarnios Mo s acesse 20 item DEPARTAMENTOS nz2 pagina inical do s e
er telefor esse 30 item DEPARTAMENTOS n3 pigina inicial do site

B Atuakmente a3 Prefeiturs Municpal de Caparaé se encontra com __ senvidores. induindo estagianios, efetivos, contratados € com

cuc

2 e endereco de e-maid dos Secetanos, 3

dos.

2 . O Site contém ferramenta de pesquisa de conteudo que

permita 0 acesso a informacao? (art. 8°, 83°, I, da Lei n°.
12.527/2011)?

Sim. No canto superior direito do Portal da Transparéncia
encontra-s e a ofpesgeieargfem que o consulente digita uma palavra-
chaveoutema( por e x e mp | de sua 6pSaa & RoGa) expde todos os
resultados encontrados.

€ C | @ transparencia.caparac.mg.gov.br/component/sea searchword=Saude&searchphrase=all&litemid=464

4 Prefeitura Municipal de Caparad A PARTIR DE 2017

L3 %*@ PORTAL DA TRANSPARENCIA ST

RELATORIO  RECEITAS E DES EXECUGAO ORCAMENTARIA  PUBLICAGOES  LICITACOES E CONTRATOS ~ SERVICORES  LEGISLACAO  ATOS NORMATIVOS

Total: @ resultados encontrados.

Pesquisar por:

Recentes primeiro

Exibir #
20 v

Pégina 1 de 2

tes tem Capara6? Co o para falar com o Prefeito? Respostas O

—
(o¢]
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3 . H& informagbes sobre a receita nos Uultimos 6 meses,

incluindo natureza, valor de previsdo e valor arrecadado (art.
48 - A, 1l, da L ei Complementar n°. 101/ 20 00; art. 7° |II, do
Decreto n° 7.185/ 20 10)?

Sim. Antes de acessar as informacdes relativas as receitas,
devera o consulente estar atento ao Exercicio financeiro ou competéncia que
deseja pesquisar.

As informacgdes relativas aos Exercicios anteriores a 2017 se
encontram no sitio principal (Portal da Transparéncia), por meio do menu
fReceitas e Despesas >Acompanhamento Mensal das Receitasa

€ ) @ | transparencia.caparao.mg.gov.br/receitas-e-despesas/acompanhamento-mensal-das-receitas.html c || @ pesquisar WA :
1% PUKIAL DA TRANSPARENUGIA  SISTEMA DE TRANSPARENCIA
Prefeitura Municipal de Caparad /6 APARTIR DE 2017
CLIQUE Aaul

RELATORIO

Fiscalizando com o TCE - MG

Acompanhamento Mensal das
Despesas

Acompanhamento Mensal das
Receitas

Selecao de Entidade
epasse Pigite 0 nome da entidade no campo abaixo para acessar seus dados no Portal Transparéncia
Financeiros

Demonstrativo da Despesa
Fixada

Demonstrativo da receita e

despesa segundo categorias

econdmicas

O proximo passo é a selecdo de entidade, em que o consulente
devedi gitar o nome do Muni c Ppfeioara(VGapa r a -
de Caparado .

RELATORIO  RECEITASE DESPESAS E

O memory

Selecao de Entidade




Apds esse procedimento, sera aberto um painel gréfico, onde, na
l ater al e s guer daRecehaa w Pas&saaa Aopprtr dab, defre o
consul ent eRecdtdsa partir @m01H0 .

& || ®pesquisar w8

transparencia.caparao.mg.gov.br/receitas-e-despesas/acompanhamento-mensal-das-receitas.html

Portal da Transparéncia 8 icesorestritov 4o Trocar de entidade Exercicio 2016 ~ "’

5%} Prefeitura Municipal de Caparad

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Clique em uma das colunas para ver os valores arre cadados e realizados

Despesa Or¢amentaria
Atualizada por Funcdo de
Governo

Demonstrativo das Receitas
Estimadas

RS 20.000.000,00
| RS 10.000.000,00

Servigo de Informagdes ao RS 15.000.000,00

Cidadao
RS 7.500.000,00

Orgio: Prefeitura Municipal de = s ivoooooops —

e || €@ pesquisor w B8

transparencia.caparao.mg.gov.br/receitas-e-despesas/acompanhamento-mensal-das-receitas.html

Exercicio 2016 ~

Prefeitura Municipal de Caparaé

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Home Receitas e Despesas

o= Receitas e Despesas
Lei Complementar n® 131, de 27 de Maio de 2009

e Receitas a partir de 2015,
o ki

i " | Acessar dados referentes a Receitas
¢ Receitas e Despesas

date ZuTH

Feito isso, deve-se selecionar o més e a natureza da receita (caso
ira visualizar todas as receitas, bast

gue
AfConsul tar

x || C®pesquisor A 9

transparencia.capara.mg.gov.br/receitas-e-despesas/acompanhamento-mensal-das-receitas.html

Exercicio 2016 +

Portal da Transparéncia am Acesso restrito

m

| g%*; Prefeitura Municipal de Caparaé

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Home Receitas & Despesas Receitas
® . 4 Voltar
/ Receitas
Més Natureza da Receita
Dezembro B l Todos / E]
Limpar
Clique em uma natureza de receita para visualizar o detalhamento. .

10
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Pronto! Esta gerado o relatorio, que, além de conter todas as
informacdes sobre natureza, valor previsto e valor arrecadado, podera ser
baixado em diversos formatos, faciltando a anéalise e manipulacdo destas
informacdes.

Agora, passaremos a consulta de informacdes sobre receitas a
partir de 2017.

Primeiramente,0 consul ente deve Sipienmaclair ar o &
Transparéncia a partir de 20170 , | ocalizado no canto super
da Transparéncia.

Os préximos passos sdo ainda mais faceis: com o Sistema aberto,
basta c|Hecedas e Panpefias >Arrecadacao de Receitasa A partir
dai, o proprio portal disponibilizara todos os dados necessarios, inclusive com
indicacao de atualizacao diaria (em tempo real).

Da mesma forma, torna-se possivel o download em diversos
formatos eletronicos, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informacgdes pelo consulente.

11
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