. PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPARAO

Avenida Ameérico Vespucio de Carvalho, n° 120- Centro
CNPJ: 18.114.249/0001-93 — CEP 36.834-000
WWW.caparao.mg.gov.br

PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

PREAMBULO

O Municipio de Caparad, estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ sobon®18.114.249/0001-93, sediado a Av. Américo Vespucio de Carvalho, Bairro
Centro, através da Secretaria Municipal de Administracao, torna a publico a abertura do Processo
Licitatorio em epigrafe, adotando-se como:

FUNDAMENTAGCAO LEGAL: Lei Federal n° 10.520/02, Lei Federal n° 8.666,/93, Lei Complementar
123/06, Lei Complementar 147/14, Decreto Federal 7892/13 e as alteragbes posteriores
correspondentes.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM
DATA DA SESSAO: 25/01/2023

HORARIO DA SESSAO: 17:00 HORAS

ENDERECO DO LOCAL DA SESSAO E ENVIO DAS PROPOSTAS: AV. AMERICO VESPUCIO DE
CARVALHO, N° 120, BAIRRO CENTRO, CAPARAO-MG - CEP: 36.834-000

Nao havendo expediente na data mencionada, a sessdo sera adiada para o primeiro dia util
subsequente, ficando mantidos o horario e o local determinados na publicagdo. Se outra data for
estabelecida o municipio realizara a publicacao oficial no prazo minimo de dois dias uteis
anteriores a nova sessao.

1- DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa para prestacado de servigos de produg¢do, acompanhamento, insercao
e desenvolvimento de conteido audiovisual referente as atividades desenvolvidas pela
administragcao publica municipal, informativos de interesse publico e correlatos, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das
secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Caparaé-MG.

2- ESCLARECIMENTOS E PEDIDOS DE IMPUGNACAO:

2.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este edital.

2.1.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

2.1.2. Acolhida a peti¢do contra o edital, sera designada nova data para realiza¢do do certame.
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2.2. As peticdes serao enderegadas ao Pregoeiro e recebidas por protocolo na sede da Prefeitura
Municipal de Capara6 Setor de Licitacdes, Avenida Américo Vesptcio de Carvalho n°® 120, Centro,
Capara6/MG CEP: 36.834-000, ou através do e-mail: licitacao@caparao.mg.gov.br.

2.3. O Municipio de Capara6 nao se responsabilizard por impugna¢des enderecadas via postal ou
por outros meios entregues em locais diversos dos mencionados no subitem anterior.

2.4. Os pedidos de esclarecimento a respeito dos termos estabelecidos neste instrumento poderao
ser realizados através do telefone (32) 3747-1282 no horario de funcionamento da Prefeitura
Municipal de Caparaé-MG.

2.4.1. Os esclarecimentos referidos no subitem anterior serdo apenas aqueles de ordem
estritamente informal.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

3.1. Poderdo participar do presenta certame, os Microempreendedores Individuais - MEI, as
Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP do ramo pertinente ao objeto licitado,
que atendam todas as condicOes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

3.2. Ndo podera participar da licitacdo a empresa:

a) Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

b) Declarada Inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

c) Reunidas em consoércio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

d) Com faléncia decretada;

e) Que possua em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, ressalvada
a condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

f) Que ndo cumpra as exigéncias contidas neste instrumento ou

g) Que se enquadrem em alguma das vedacgoes previstas no Art. 92 da Lei Federal n° 8.666/93.

3.3. Caso exista algum impedimento, este devera ser declarado pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis em conformidade com a legislacao
vigente.

4- DO CREDENCIAMENTO:

4.1. No horario e local determinados no preAmbulo deste instrumento os interessados deverao se
apresentar para credenciamento ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, com os documentos
relacionados abaixo, em original, copia autenticada em cartério ou cépias acompanhadas dos
documentos originais para devida autenticacdo que sera realizada pelo Pregoeiro ou pelos
membros da Equipe de Apoio, fora dos envelopes de PROPOSTA e HABILITACAO.

4.1.1. Os documentos serao arquivados nos autos do Processo Licitatorio.

4.2. Documentos necessarios para realizacdo do CREDENCIAMENTO:

4.2.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual; Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; Inscricao
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do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro de autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando atividade assim o exigir ou Declaracdo de Firma Individual ou Microempreendedor
Individual e sua ultima anotacao.

4.2.2. Cépia da Carteira de Identidade - RG ou outro documento oficial com foto, do proprietario
da empresa ou, quando for o caso, do representante credenciado para participa¢do no certame.
4.2.3. Documento que o credencie para participar do processo, procuragdo por instrumento
publico ou particular, através da qual lhe sejam atribuidos poderes para apresentar proposta,
formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame em nome
da licitante.

4.2.3.1. O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo constante no Anexo Il e, se
nao o fizer, devera ser apresentado com todos os dados constantes no modelo.

4.2.4. Declaracdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacdao, que nao foi
declarada inidénea, ndo estd impedida de contratar com o Poder Publico, que nao esta suspensa
de contratar com a Administracdo Publica e que se compromete a comunicar a ocorréncia de fatos
supervenientes. Modelo constante no Anexo III.

4.2.5. Declaracdo que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao, a teor do Art. 42, inciso VII,
da Lei Federal n® 10.520/02. Modelo constante no Anexo IV.

4.2.6. Para enquadramento como Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP,
visando a utilizacdo dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/06 e suas posteriores
alteracoes, os licitantes deverdo apresentar:

4.2.6.1. Declaragdao de enquadramento como Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte -
EPP, conforme Modelo constante no Anexo V.

4.2.6.2. Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial do Estado de domicilio da licitante,
com data de emissdo inferior a 60 (sessenta) dias da data de abertura do certame.

4.3. Os licitantes que nado credenciarem representantes ou que encaminharem os envelopes de
proposta e habilitacdo através de postagem deverdo, obrigatoriamente, encaminhar as
declaragdes e documentos constantes nos subitens 4.2.4, 4.2.5. e, se for o caso, 4.2.6. em envelope
distinto dos demais.

4.4. O credenciamento do representante implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e
a presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transacOes inerentes ao Pregdo
Presencial.

4.5. Nenhuma pessoa podera representar mais de uma licitante, sob pena de exclusdo das
licitantes.

4.6. Se ap6s o credenciamento o representante se ausentar da sessdo o processo nao sera
suspenso ou interrompido, e caso se fagca necessaria sua participacdo serd reputada sua
desisténcia. O retorno posterior do represente nao implicara no refazimento dos atos praticados
em sua auséncia.

4.7. Apenas o representante que estiver credenciado podera participar da fase de lances.
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4.8. Caso a licitante deixe de apresentar algum dos documentos estabelecidos no item 4.2,
objetivando a ampliacdo da competitividade, sera oportunizado o saneamento documental,
podendo o representante preencher declaragdes, utilizar dos documentos de habilitacao e
solicitar impressao de documentos.

4.8.1. O envelope de PROPOSTAS é inviolavel, portanto ndo podera ser utilizado para tal
saneamento;

4.8.2. O saneamento podera ocorres desde que o pregoeiro ndo tenha iniciado a fase de
julgamento das propostas, ou seja, tenha realizado a abertura de qualquer envelope de propostas.
4.8.3. O Pregoeiro disponibilizard o prazo maximo de 05 (cinco) minutos para recep¢do dos
documentos para impressao.

4.9. 0 periodo para credenciamento sera encerrado no momento da declaracdo de abertura da
fase de julgamento das propostas comerciais, realizada pelo Pregoeiro.

5- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1. No momento do credenciamento os licitantes deverao entregar os envelopes de “01-
PROPOSTA” e “02-HABILITACAQ”.

5.2. 0 envelope de PROPOSTA devera conter em seu exterior as seguintes informagdes:
ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPARAO

PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

5.3. 0 envelope de HABILITACAO devera conter em seu exterior as seguintes informacdes:
ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPARAO

PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

5.4. Os envelopes deverao estar devidamente lacrados e inviolados.

5.5. Serdo aceitos os envelopes encaminhados ou protocolados no Setor de Licitagdes, no endereco
mencionado no preambulo, até a data e horario da abertura da sessdo publica.

5.5.1. O municipio de Caparad nao se responsabiliza por envelopes entregues em local diverso ou
em atraso.

6- PROPOSTA

6.1. A proposta podera ser apresentada em conformidade com o modelo constante no Anexo VI
ou em modelo proprio, contendo obrigatoriamente as seguintes informacoes:
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a) Razao Social;

b) CNPJ;

c) Endereco;

d) Telefone;

e) E-mail;

f) Descrigcdo do objeto conforme Termo de Referéncia;

g) Prazo de eficacia da Proposta (Minimo 60 dias);

h) Valor Unitario, Valor Total e Valor Global por extenso (Moeda Nacional);

i) Dados Bancarios da Licitante (Numero da conta corrente, agéncia, banco e operagao);

6.2. Os valores deverao ser propostos com 02 (duas) casas decimais.

6.3. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias deste
edital, que apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos capazes de impossibilitar o
julgamento claro e objetivo.

6.4. Na proposta comercial deverao estar incluidos todas as despesas e custos para perfeita
execucdo/fornecimento do objeto, ou seja: frete, manutencdes, tributos, encargos sociais,
despesas de qualquer natureza direta ou indireta ou quaisquer outros énus que possam recair
sobre a execucao/ fornecimento do objeto.

6.5. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem, imposicao de condi¢cdes e apresentacao
de opgdes.

6.6. O pregoeiro podera adotar medidas saneadoras para realizar o julgamento das propostas,
podendo para tanto: desconsiderar falhas ou omissdes formais, desde que, ndo afetem o contetido,
contrariem a legislacdo em vigor ou comprometam o atendimento aos principios da licitacao.
6.6.1. As medidas adotas pelo pregoeiro serao sempre em favor da ampliacdo da disputa entre os
licitantes e busca da oferta mais vantajosa para a administragdo publica municipal.

6.7. A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitagao por parte da licitante das condi¢des
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

6.8. Apos a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo, devidamente
justificado e aceito pelo pregoeiro.

7- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
7.1. Apébs a abertura dos envelopes contendo as propostas comerciais, sera procedida a analise
sob seus aspectos formais, sendo classificas aquelas que estejam em conformidade com as

especificacoes estabelecidas neste edital.

7.2. No julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério:- MENOR PRECO POR
ITEM.
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7.3. 0 pregoeiro realizara a insercdo dos valores propostos no software utilizado pelo municipio,
que classificara as propostas em ordem crescente.

7.4. O licitante que ofertar o valor mais baixo e os da oferta com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamac¢do do
vencedor.

7.5. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢coes definidas no item anterior, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os precos ofertados.

7.6. A partir do autor da proposta classificada com o maior preco o pregoeiro convidara
individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar novos lances verbais
e sucessivos.

7.7. A desisténcia de apresentar lance verbal implicara na exclusado da fase de lances verbais.
7.7.1. Sera mantido o ultimo preco apresentado pelo licitante para efeito de classificacao das
licitantes.

7.8. E vedada a desisténcia dos lances ofertados, ficando o licitante sujeito as penalidades
previstas na legislacdo em vigor.

7.9. Apé6s o encerramento dos lances verbais, o pregoeiro tentara uma ultima negociagdo com o
licitante vencedor, objetivando obter a proposta mais vantajosa para administracao, em seguida
verificara a conformidade entre a proposta de menor preco e o valor estimado no Termo de
Referéncia, decidindo motivadamente a respeito.

7.9.1. Sendo constatada a conformidade da proposta, o licitante sera declarado VENCEDOR.
7.9.2. Caso a conformidade nao seja constatada, o pregoeiro examinara a oferta subsequente na
ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente até a apura¢do da proposta que atenda aos
requisitos do instrumento convocatoério, sendo o respectivo licitante declarado VENCEDOR.

7.10. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, o pregoeiro procedera a abertura do envelope
de HABILITACAO e anélise da conformidade dos documentos de habilitacio.

8- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos, dentro do envelope de
HABILITACAO:

8.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; Ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por a¢cdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; Inscricao
do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro de autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
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quando atividade assim o exigir ou Declaracdo de Firma Individual ou Microempreendedor
Individual e sua ultima anotacao.

8.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

b) Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

c) Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do licitante;

d) Certidao de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS,
ou expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislagdo em vigor;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de
maio de 1943;

8.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL
NEGATIVA da Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor, com data de
emissido de no maximo 30 (trinta) dias da data estipulada para abertura do certame, exceto se
outra data nao constar expressamente no documento.

8.1.4. DECLARACOES EM CARATER GERAL
a) Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIII, da Constituicdo Federal, sob as penas
da lei, firmada pelo representante legal da empresa; Conforme modelo Anexo VII.

8.2. Se os documentos relacionados no item 8.1.1. tiverem sido apresentados no
CREDENCIAMENTO, nio serd necessaria a reapresentacio no envelope de HABILITACAO.

8.3. Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados deverao estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com ndmero do CNP] e endereco da sede.

8.3.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome e com CNPJ] da matriz.
8.3.2. Se a licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome e com CNP] da filial,
exceto aqueles que, pela prépria natureza comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.4. A licitante inscrita no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Caparad/MG
podera substituir os documentos do edital pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC, desde que
estejam vigentes no respectivo cadastro.

8.5. Para o uso dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/06, os Microempreendedores
Individuais - MEI, as Microempresas - ME e as Empresas de Pequeno Porte, sob pena de
inabilitacdo, deverdo apresentar toda documentacdo exigida neste edital, mesmo que tais
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documentos apresentem alguma restricao.

8.5.1. Havendo alguma restrigdo na comprovacdo de regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a partir da declara¢do de vencedor do certame, para
a devida regularizacao da documentac¢do, pagamento ou parcelamento de débitos e emissao das
respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

8.5.1.1. A critério da administracao publica municipal o prazo para regulariza¢do, podera ser
prorrogado por mais 05 (cinco) dias uteis.

8.5.2. A ndo regularizacdo da documentacao no prazo previsto implicara na decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo as sangdes previstas neste instrumento, sendo facultado a
administracdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo para contratacao
ou, se for o caso, realizar a revogacao da presente licitacao.

8.6. Na hipdtese de inexistir prazo de validade nos documentos que comprovam a regularidade, a
administracao considerara como validos aqueles expedidos até 90 (noventa) dias a contar da data
da sessao.

8.7. Apo6s a verificacdo da conformidade dos documentos apresentados pela licitante com as
exigéncias contidas neste edital, a empresa sera declarada HABILITADA.
8.7.1. Caso a conformidade nao seja constatada, a empresa sera declarada INABILITADA e o
pregoeiro realizara a convocagdo do licitante subsequente, respeitando a ordem de classificagao
das propostas.

9- DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorre, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdes das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecaram a ser contados a partir do término do
prazo do recorrente, ap0s assegurada vista imediata dos autos.

9.2. A falta de manifestacdao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

9.3. O recurso nao tera efeito suspensivo, sendo acolhido, invalidara apenas os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido,
a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente informado, devendo neste caso, a decisao ser proferida dentro do prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

9.5. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na sede da
Prefeitura Municipal de Caparad/MG.

10 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, em recorrer, importara na
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adjudicacao do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao VENCEDOR, devidamente habilitado.

10.2. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto da licitagao ao
licitante VENCEDOR, devidamente habilitado.

10.3. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario serd convocado para
assinar o contrato.
10.3.1. A homologagao do resultado da licitagdo ndo implicara em direito a contratagao.

11- CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

11.1. Se o licitante vencedor deixar de assinar o contrato, no prazo de 05 (cinco dias) uteis, nao
havendo justificativa para prorrogacdo de prazo aceita pela Prefeitura Municipal de Caparad, a
administracdo podera convocar os licitantes subsequentes, seguindo a ordem de classificacao das
propostas para executar/fornecer o objeto em condi¢des idénticas a proposta melhor qualificada.

11.2. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos da legislagdo vigente.

11.3. O Municipio reserva para si o direito de alterar os quantitativos, sem que isso implique na
alteracao dos precos unitarios ofertados, em obediéncia ao disposto na legislacdo vigente.

11.4. O contrato ndo podera ser cedido, transferido ou subcontratado, total ou parcialmente, nem
ser executado em associacdo da contratada com terceiros, exceto nos casos autorizados
previamente pelo municipio.

11.5. A solicitacdo, autorizacao, acompanhamento, fiscalizacdo, recebimento e conferencia da
execucao do objeto serao realizadas pelo Secretario Municipal de Administracdo ou servidor por
ele designado.

11.6. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou ainda, em caso de forga
maior, caso fortuito, ou fato de principe, configurando alea econ6mica extraordinaria e
extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do Fornecedor
e a retribuicdo do Municipio de Caparad para a justa remuneracao da execu¢do do objeto podera
ocorrer o reequilibrio econémico-financeiro.

11.6.1. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢oes legais, quando ocorridas apos a data de apresentacdo da proposta,
de comprovada repercussdo nos pregos propostos, implicardo a revisdo destes, para mais ou
menos, conforme o caso.

11.6.2. Na hipotese de solicitagdo de revisdao de precos pelo fornecedor, esta devera demonstrar
a quebra do equilibrio econémico-financeiro da proposta, por meio de apresenta¢do de planilha
(s) detalhada (s) de custos nas quais constarao a situa¢do anterior e a situacao atual que
eventualmente justificardo o reajuste, bem como documentacao correlata (lista de pregos, notas
fiscais de aquisi¢cdo de produtos e/ou matérias primas, etc.) que comprovem que a avenga tornou-
se inviavel nas condi¢des inicialmente avengadas.
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11.6.3. Fica facultado ao Municipio realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em
conjunto com a andlise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a revisao de precos
solicitada pelo proponente.

11.6.4. A eventual autorizacdo da revisdo dos precos registrados sera concedida apds analise
técnica do Municipio;

11.6.5. Enquanto eventuais solicitacdes de revisao de precos estiverem sendo analisadas, o
proponente ndo podera suspender a execuc¢ao do objeto.

11.7. O licitante se compromete a cumprir toda a legislagio de regéncia especifica, seja
proveniente das Agéncias Reguladoras e/ou de 6rgaos/entidades publicas, bem como, as atinentes
ao Codigo de Defesa do Consumidor no tocante ao presente objeto contratual.

11.8. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque,
em nome do licitante vencedor, até o 102 (décimo) dia util do més subsequente ao da prestagdo de
servigos, acompanhada da ordem de fornecimento, com o respectivo comprovante de
execucdo/fornecimento do objeto.

11.8.1. O fornecedor devera apresentar junto a nota fiscal, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de efetiva comprovacdo de
execucdo/fornecimento do objeto.

11.8.1.1. No caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo para pagamento
sera contado a partir de sua regularizagao.

12- DAS SANCOES

12.1. Os licitantes estarao sujeitos, no que couber, as penalidades previstas no Capitulo IV da Lei
Federal n°® 8.666/93.

12.2. A recusa injustificada em assinar o contrato/ata de registro de precos ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da
obrigacao assumida, sujeitando-se as penalidades legais, em conformidade com o Art. 81 da Lei
Federal n°® 8.666/93.

12.2.1. As penalidades previstas no subitem anterior ndo se aplicam as licitantes convocadas que
nao aceitarem a contratacdo nas mesmas condi¢des da primeira colocada.

12.3. A contratada ficara sujeita, pela inexecucdo total ou parcial das condigdes estipuladas neste
instrumento convocatorio, as penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito
de licitar e contratar com o municipio, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracao Publica, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis,
garantindo o contraditério e ampla defesa.

12.4. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:

a) Adverténcia por escrito, quando ndo comprimir quaisquer obrigacdes assumidas;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor global do objeto, por dia de atraso, no
prazo da execugao/fornecimento e/ou negativa injustificada;

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global do objeto, por infracdo de qualquer clausula
contratual, sendo dobrada no caso de reincidéncia;
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d) Suspensdo no direito de licitar ou contratar com a Administracao Publica, no prazo de até 02
(dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, conforme
disposto no inciso IV do Art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

12.5. O valor das multas aplicadas, apds o regular processo administrativo, sera descontado pela
quantia devida pelo municipio. Se os valores nao forem suficientes, a diferenca devera ser
recolhida pela contratada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da aplicacao da
san¢ao.

12.6. As sancgOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderao ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

12.7. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objetivo, ndo mantiver proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo Municipal, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

13- DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. E facultada ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogio
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessao publica.

13.2. A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado.

13.2.1. Os licitantes ndo terao direito a indeniza¢ao em decorréncia da anula¢do do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do FORNECEDOR de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que
tiver suportado no cumprimento de suas obrigacoes.

13.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de sua proposta ao
orgao, o municipio ndo sera, em caso algum, responsavel por tais custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatério.

13.4. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

13.5. As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados.

13.6. Os casos omissos aplicam-se as disposicdes constantes na Lei Federal n® 10.520/02, Lei
Federal n°® 8.666/93, Lei Complementar n®° 123 /06 e demais legislacdes vigentes e aplicaveis.
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13.7. Quaisquer esclarecimentos sobre este instrumento, poderao ser solicitadas ao Municipio de
Capara6 /MG, por escrito, por intermédio do pregoeiro ou através do telefone (32) 3747-1282 e e-
mail: licitacao@caparao.mg.gov.br, de 13:00 as 17:00 horas.

14- DOS ANEXOS

14.1. Sdo partes integrantes deste instrumento:

Anexo [ - Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo Carta de Credenciamento

Anexo III - Declaragdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

Anexo IV - Declaracdao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacao
Anexo V - Declaracdo de Enquadramento como ME ou EPP

Anexo VI - Modelo da Proposta

Anexo VII - Declaracdao que Nao Emprega Menor

Anexo VIII - Minuta Contratual

15- DO FORO
15.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgada na Justica Estadual, no foro da comarca de

Espera Feliz - MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Caparag, 10 de janeiro de 2023.

Alexsandro Ferreira Martins
Secretario Municipal de Administragao
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PROCESSO LICITATORIO N° 008,/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I
1- OBJETO:

1.1. Contratacao de empresa para prestac¢ao de servigos de produg¢do, acompanhamento, insercao
e desenvolvimento de conteddo audiovisual referente as atividades desenvolvidas pela
administracdo publica municipal, informativos de interesse publico e correlatos, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das
secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Caparaé-MG.

2- JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a solicitacao de realizacao de Licitagdo Publica, na modalidade Pregdo Presencial, uma
vez que se dara para aquisicdo de bens comuns. Além disso o presente certame tem por objetivo
manter ativo o principio da economicidade, em relacdo ao objeto a ser licitado, que podera ser
conseguida através da competitividade entre as empresas do ramo pertinente, mediante o regular
procedimento licitatdrio, cujo fator preponderante sera o menor precgo por item.

2.2. A contratagdo dos servicos que compdem o objeto deste instrumento, decorre da necessidade
de realizar a divulgacao de atos institucionais e administrativos praticados pelo governo, bem
como informativos de interesse geral da populacao, facilitando a comunica¢dao com os cidadaos
através da forma eletrdnica, abordando as principais plataformas digitais e redes sociais.

3- ESPECIFICACAO DOS ITENS, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

3.1. Os servicos deverao ser prestados em conformidade com a planilha a seguir:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT
Prestaciao de Servicos para producido, acompanhamento, insercio e
desenvolvimento de conteiido audiovisual referente as atividades
desenvolvidas pela administracio pablica municipal, informativos de
interesse publico e correlatos, abrangendo as seguintes atribuicdes:

- Produgio fotografica e audio visual de eventos e atividades relacionadas a
administracdo publica municipal em qualidade FULL HD (incluindo a captagao
e edicdo dos conteudos).

- Producao de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da A
administracdo municipal e publicagdo de matérias informativas com
abordagem de trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, os
videos serdo produzidos no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical
(1080 x 1920) 60fps, devendo ser editados de forma profissional, dinamica,
com legenda de informag¢des e quando solicitado, com narra¢do/locucdo
profissional e imagens aéreas captadas com drone com qualidade minima de
2.7k de resolugdo, com a utilizacao de camera DSLR ou filmadora profissional,
microfone de reportagem com identificacao da Prefeitura.

01
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-Os videos deverao ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem,
em fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e insercao
de legendas, devendo ser utilizado microfone profissional sem fio, com
distancia de até 20 metros entre a base e o microfone.

- Atualizacdo de contetido das redes sociais com notas oficiais, avisos e
informativos utilizando artes graficas profissionais.

- Monitoramento de engajamento de usudrios (mentions, seguidores,
participacdes, comentarios) das redes sociais institucionais do Municipio.

- Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook Institucional.
- Direcionamento para o site da instituicao.

- Exploragdo de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos
com uso de drone.

- Cobertura de eventuais reunioes do Executivo com autoridades do Governo;
- Envio de relatoérios.

O contratado tera a obrigacdo de realizar no minimo 03 (trés) visitas in
loco, semanais com carga horaria minima de 06 (seis) horas.

4- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

4.1. Serdo aceitas propostas validas, compativeis com a descricdo do objeto constante neste Termo
de Referéncia e que atendam aos critérios formais estabelecidos no instrumento convocatorio.

4.2. Os valores propostos deverao estar transcritos em moeda corrente nacional e com no maximo
02 (duas) casas decimais.

4.3. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias.

5- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
5.1. O objeto deste instrumento sera aceito apenas se for executado dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes e as
especificacoes descritas neste Termo.
5.2. O objeto sera executado no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis ap6s o recebimento da
ordem de fornecimento emitida pelo setor de compras deste municipio de forma mensal e

continua e em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas neste termo.

5.3. O municipio reserva para si o direito de nao receber o servigo em atraso ou desacordo com as
especificacdes constantes neste instrumento, sob pena das san¢des cabiveis.

5.4. O recebimento definitivo do objeto se efetivara apenas apds a confirmac¢do emitida pelo
responsavel pela fiscalizacdo da execucdo/fornecimento.

6- OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Sao obrigacoes do fornecedor:



http://www.caparao.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPARAO

Avenida Ameérico Vespucio de Carvalho, n° 120- Centro
CNPJ: 18.114.249/0001-93 — CEP 36.834-000
WWW.caparao.mg.gov.br

[ - Executar o objeto dentro dos padroes estabelecidos pelo Municipio, de acordo com o
especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do aqui
estabelecida;

II - Cumprir a data e horario da execu¢do, ndo sendo aceitos os servigos que estiverem em
desacordo com as especificacbes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusidao do objeto
registrado.

I1I - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgio, cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugao;

IV - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Prefeitura, no tocante a execuc¢ao do objeto, assim
como ao cumprimento das obrigacdes previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugdo do objeto,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisa¢cdo de qualquer natureza;

VI - A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco registrado
ndo podera ser alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, ma execuc¢do ou inexecugao do
objeto deste termo e nao a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos
prazos e demais condigdes estabelecidas;

VII - Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

VIII - Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

[X- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente,
os onus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independentemente da que serd exercida pela
Prefeitura;

X - Indenizar terceiros e/ou ao Orgio, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizacio de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor adotar todas as
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicoes legais vigentes;

6.2. S3o obrigacdes do municipio:

[ - Indicar os locais e horarios em que o objeto devera ser executado.

II - Permitir ao pessoal do fornecedor acesso ao local da execucdo, desde que observadas as
normas de seguranca;

I1I - Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao do objeto;

[V - Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste termo.

7- GESTAO DO FORNECIMENTO/EXECUCAO
7.1. A fiscalizagdo/gestao da execucao deste objeto sera realizada pela Secretaria Municipal de
Administracao ou servidor por ele designado, o qual atestara a execucao nas condi¢des exigidas

neste Instrumento.

7.2. O fiscal da contratacgdo ter4, entre outras, as seguintes atribuicoes:
a) Expedir ordem de fornecimento;
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b) Proceder ao acompanhamento do objeto entregue;

c) Fiscalizar o fornecimento quanto a qualidade desejada;

d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios
ao seu correto cumprimento;

e) Solicitar a Administracdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento de alguma clausula
prevista neste Termo de Referéncia;

f) Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeitos de pagamentos;

g) Recusar o objeto que for entregue fora das especificagdes contidas neste Termo de Referéncia
ou em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de fornecimento;

h) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel
cumprimento das obrigacoes.

i) Zelar na condicdo de Representante do Municipio pelo bom e fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas entre as partes envolvidas na execug¢do do objeto deste Termo.

8- DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdao a cargo da seguinte dotacdo
orcamentaria: 3390390000 - 0000019 e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

9- DO PAGAMENTO

9.1. 0 pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque, em
nome do licitante vencedor, até o 102 (décimo) dia util do més subsequente ao da prestacdo de
servicos,acompanhada da ordem de fornecimento, com o respectivo comprovante de
execucao/fornecimento do objeto.

9.1.1. O fornecedor devera apresentar junto a nota fiscal, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de efetiva comprovacdo de
execucao/fornecimento do objeto.

9.1.2 No caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo para pagamento sera
contado a partir de sua regularizacao.

10- CONDICOES GERAIS

10.1. Os licitantes estardo sujeitos as san¢des previstas no item 12 do instrumento convocatoério
e na legislacdo vigente.

10.2. O licitante se compromete a cumprir toda a legislagdo de regéncia especifica, seja
proveniente das Agéncias Reguladoras e/ou de 6rgaos/entidades publicas, bem como, as atinentes

ao Codigo de Defesa do Consumidor no tocante ao presente objeto contratual.

Capara0, 10 de janeiro de 2023.

Alexsandro Ferreira Martins
Secretario Municipal de Administracao
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
CARTA DE CREDENCIAMENTO
ANEXO II

LOCAL, XX de XXXXXXXX de 2023.
A Prefeitura Municipal de Capara6/MG

Senhor(a) Pregoeiro(a)

Pela presente, fica credenciado o Sr. (a) XXXXXXXXXXXXXXXxxXxX, portador do RG n°® xxxxx,
inscrito no CPF sob 0 n° xxXxxXXxxXX, para representar a empresa XxxXXXxXXXxXXXxX, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob 0 n°® xxXxxxXxXxxXxX, no processo licitatério em
epigrafe, podendo praticar todos os atos necessarios no curso do certame, inclusive formular
lances e ofertas, prestar esclarecimentos, receber notificagdes, interpor recursos, manifestar-se
quanto a desisténcia de interp6-los, assinar contratos ou atas de registro de precos.

Atenciosamente,

Nome legivel
Qualificacao
CARIMBO DA EMPRESA

OBS: A carta de credenciamento devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa,
assinada por seu representante legal, com poderes para constituir mandatario.
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS
ANEXO III

A empresa xXXxXXxXXxxXxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP]J sob o
n° XxXXxXXXxxX, através do seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxx, portador do RG n°
XXXXXXxXX, inscrito no CPF sob o n°® xxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA a inexisténcia de quaisquer fatos
impeditivos a sua participacdo no presente certame, que nao foi declarada inidonea, que ndo esta
impedida de contratar com o poder publico ou suspensa de contratar com a administragdo publica,
e que se compromete a comunicar a ocorréncia de fatos supervenientes, sob pena de
responsabilizacao nos termos da legislagao vigente.

XXXXXXXXX, XX de xXxXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacao
CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
ANEXO IV

A empresa xxxxxxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o
n°xxxxxxxxx, através de seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxX, portador do RG n°
xxxxxxxxX, inscrito no CPF sob o n° xxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA que cumpre, plenamente, todos
os requisitos de habilitagdo, nos termos do Art. 4°, inciso VII da Lei Federal n® 10.520/02, sob pena
de responsabilizacdo nos termos da legislacdo vigente.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacdo
CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ANEXOV

A empresa xxxxxxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o
N°xxxxxxxxx, através de seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxX, portador do RG n°
xxxxxxxxX, inscrito no CPF sob o n° xxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob pena da legislacdo em vigor, que a empresa estd enquadrada como:

( ) MICROEMPRESA, conforme Art. 32, Inciso [ da Lei Complementar n°® 123/2006
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Art. 3°, Inciso II da Lei Complementar n°® 123/2006

DECLARA ainda que esta excluida das vedagdes constantes no Art. 3°, Paragrafo 4° da Lei
Complementar n°® 123/2006.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacdo
CARIMBO DA EMPRESA

Microempresa
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
MODELO DE PROPOSTA

ANEXO VI

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPARAO

Avenida Ameérico Vespucio de Carvalho, n° 120- Centro
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OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de producdao, acompanhamento,
insercdo e desenvolvimento de conteudo audiovisual referente as atividades desenvolvidas pela
administracdo publica municipal, informativos de interesse publico e correlatos, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das
secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Caparaé-MG.

PROPONENTE:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE;
E-MAIL:
NOME DO BANCO:
AGENCIA:
CONTA:
OPERACAO:
x VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT UNITARIO | TOTAL
Prestacio de Servicos para producio,
acompanhamento, insercio e desenvolvimento de
conteudo audiovisual referente as atividades
desenvolvidas pela administracio publica
municipal, informativos de interesse publico e
correlatos, abrangendo as seguintes atribuicoes:
- Produgdo fotografica e audio visual de eventos e
atividades relacionadas a administracdo publica
municipal em qualidade FULL HD (incluindo a
captacdo e edicdo dos contetidos).
- Producio de videos institucionais com abordagem de
assuntos de escolha da administracdo municipal e
publicacdo de matérias informativas com abordagem
01 | de trabalhos realizados pela mesma, separado por | MES 12

secretarias, os videos serdo produzidos no formato
horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920)
60fps, devendo ser editados de forma profissional,
dindmica, com legenda de informac¢des e quando
solicitado, com narracdo/locucao profissional e
imagens aéreas captadas com drone com qualidade
minima de 2.7k de resolucdo, com a utilizacdo de
camera DSLR ou filmadora profissional, microfone de
reportagem com identificacdo da Prefeitura.

-Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com
estabilizador de imagem, em fullHD, contando vinheta
da logo da prefeitura em alta qualidade e insercdo de
legendas, devendo ser utilizado microfone profissional
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sem fio, com distancia de até 20 metros entre a base e
o microfone.

- Atualizacdo de contetido das redes sociais com notas
oficiais, avisos e informativos utilizando artes graficas
profissionais.

- Monitoramento de engajamento de usudarios
(mentions, seguidores, participacdes, comentarios)
das redes sociais institucionais do Municipio.

- Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do
Facebook Institucional.

- Direcionamento para o site da instituicao.

- Exploracdo de pontos ou possiveis pontos turisticos,
através de videos aéreos com uso de drone.

- Cobertura de eventuais reunides do Executivo com
autoridades do Governo;

- Envio de relatoérios.

O contratado tera a obrigacdo de realizar no
minimo 03 (trés) visitas in loco, semanais com
carga horaria minima de 06 (seis) horas.

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS

Declaro para os devidos fins que nos pregos propostos estdo inclusos todos os tributos, encargos
trabalhistas e sociais, frete e quaisquer 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto.
XXXXXXXXX, XX de XXXxXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificagao
CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR
ANEXO VII

A empresa xxxxxxxxxX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o
n°xxxxxxxxx, através de seu representante legal o Sr. (a) xxxxxxxxxxxxxxxxX, portador do RG n°
XxxxxxxxX, inscrito no CPF sob o n° xxxxxxxxxxxxxxX, DECLARA, em conformidade com o Art. 7°
Inciso XXXIII da Constituicdo Federal, Art. 27 Inciso V da Lei Federal n° 8.666/93, que ndao emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 (dezesseis anos).

Por ser verdade, firma a presente.

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

Nome legivel
Qualificacdo
CARIMBO DA EMPRESA
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PROCESSO LICITATORIO N° 008/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
MINUTA CONTRATUAL
ANEXO VIII

Pelo presente, de um lado o MUNICIPIO DE CAPARAO/MG, com sede administrativa na Avenida
Américo Vespucio de Carvalho, n° 120, Bairro Centro, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas sob o n° 18.114.249/0001-93, representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Di6genes da
Silva Miranda, portador do RG n° xxxxx, inscrito no CPF sob 0 n° xxxxxxxxxxxx, neste ato
denominado CONTRATANTE e por outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na
XXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob
0 Nn° XXXXXXXXXXXX, representada pelo Sr.(a) xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, portador(a) do RG n°xxxxxxxx,
inscrito(a) no CPF sob o n° xxxxxxxxxxxxx, neste ato denominada CONTRATADA, acordam
celebrar, nos termos do instrumento convocatério oriundo do Processo Licitatério 008/2023,
Pregdo Presencial 003/2023 da Lei Federal n° 10.520/02, Lei Federal n° 8666/93 e suas
posteriores alteragdes, o contratado mediante clausulas pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa para prestacao de servigos de produgdo, acompanhamento, insercao
e desenvolvimento de conteddo audiovisual referente as atividades desenvolvidas pela
administracdo publica municipal, informativos de interesse publico e correlatos, conforme
especificacbes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades das
secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Caparaé-MG.

1.2. Integram neste contrato, independentemente de sua transcri¢do, o Termo de Referéncia e a
Proposta Comercial apresentada pela CONTRADA, constantes no Processo Licitatério 008/2023,
Pregdo Presencial 03/2023.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES GERAIS

2.1. Este Contrato regular-se-a pela legislacdao indicada no preambulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes
de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo 55, todos da Lei n®
8.666/93.

2.2. O Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associa¢do da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizacao prévia do CONTRATANTE, por escrito, sob pena de
aplica¢do de sanc¢do, inclusive rescisdo contratual.

2.3. Operacgoes de reorganizacdao empresarial, tais como fusao, cisao e incorporacao, deverao ser
comunicadas ao CONTRATANTE e, na hipétese de restar caracterizada a frustracao das regras
disciplinadoras da licitacao, ensejardo a rescisao contratual.
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2.4. Este Contrato ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE,
em operagdes financeiras ou como caug¢do/garantia em contrato ou outro tipo de obrigacdo, sob
pena de aplicacao de sangao, inclusive rescisdo contratual.

2.5.0 CONTRANTE e a CONTRATADA poderao restabelecer o equilibrio econémico-financeiro do
Contrato, nos termos do artigo 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n? 8.666/93, por repactuac¢do
precedida de demonstragdo analitica do aumento ou diminuicao dos custos, obedecidos os
critérios estabelecidos em planilha de formacgao dos precos.

2.6. O CONTRATANTE reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique
alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecido o disposto no §12 do artigo 65 da Lei n?®
8.666/93.

2.7. O CONTRATANTE reserva para si o direito de nao aceitar ou receber qualquer servigo em
desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n? 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida
norma, sem prejuizo das san¢des previstas neste instrumento.

2.8. Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importard, em hipétese alguma, em alteracao
contratual, novacgao, transa¢do ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste
Contrato e podendo o MUNICIPIO exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

2.9. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da CONTRATADA designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a CONTRATADA a unica
responsavel por todas as obriga¢des e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e
seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

2.9. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, ao CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executd-lo, resguardando-se ao
CONTRATANTE o direito de regresso na hipdtese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

2.10. O acompanhamento e a fiscalizagdo deste contrato serdao realizados pelo Secretario
Municipal de Administracdo ou servidor por ele designado, o qual atestard a execu¢do nas
condic¢oes exigidas.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

3.1. A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado ao CONTRATANTE, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual nao
podera ser excluida ou atenuada em funcgao da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pelo
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MUNICIPIO, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das
multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.

3.1.1. Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo, obrigacdo
ou prejuizo que venha a ser suportado pelo CONTRATANTE, decorrentes do ndo cumprimento, ou
do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigagdes a ela atribuidas contratualmente
ou por forca de disposicao legal, incluindo, mas nao se limitando, a pagamentos ou ressarcimentos
efetuados pelo CONTRATANTE a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos,
despesas processuais, honorarios advocaticios e outros.

3.1.2. Se qualquer reclamacgdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigacdes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for
apresentada ou chegar ao conhecimento do CONTRATANTE, este comunicaraa CONTRATADA por
escrito para que tome as providéncias necessarias a sua solucao, diretamente, quando possivel, a
qual ficara obrigada a entregar ao CONTRATANTE a devida comprovacdo do acordo, acerto,
pagamento ou medida administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o caso, no
prazo que lhe for assinalado. As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pela
CONTRATADA nao a eximem das responsabilidades assumidas perante o CONTRATANTE, nos
termos desta clausula.

3.1.3. Quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas do CONTRATANTE,
nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA, independentemente do tempo
em que ocorrerem, ou serao objeto de ressarcimento ao CONTRATANTE, mediante a adogao das
seguintes providéncias:

a) deducgdo de créditos da CONTRATADA;

b) medida judicial apropriada, a critério do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

4.1. O objeto deste instrumento sera aceito apenas se for executado dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes e as
especificacoes descritas neste Termo.

4.2. O objeto serd executado no prazo maximo de 05 (cinco) dias uUteis apds o recebimento da
ordem de fornecimento emitida pelo setor de compras deste municipio de forma mensal e
continua e em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas neste termo.

4.3. O municipio reserva para si o direito de ndo receber o servigco em atraso ou desacordo com as
especificacoes constantes neste instrumento, sob pena das sangdes cabiveis.

4.4. O recebimento definitivo do objeto se efetivarda apenas apds a confirmacdo emitida pelo
responsavel pela fiscalizacdo da execu¢do/fornecimento.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
5.1. Sdo obrigacdes do fornecedor:

[ - Executar o objeto dentro dos padrdes estabelecidos pelo Municipio, de acordo com o
especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento, responsabilizando-se
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por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condigdo aqui
estabelecida;

II - Cumprir a data e horario da execu¢do, ndo sendo aceitos os servicos que estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdao do objeto
registrado.

I1I - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgio, cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugao;

IV - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Prefeitura, no tocante a execuc¢ao do objeto, assim
como ao cumprimento das obriga¢des previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execu¢do do objeto,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

VI - Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

VII - Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saide no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

VIII- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execucao a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente,
os Onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que serd exercida pela
Prefeitura;

IX - Indenizar terceiros e/ou ao Orgio, mesmo em caso de auséncia ou omissio de fiscalizacdo de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor adotar todas as
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes;

5.2. Sdo obriga¢des do municipio:

[ - Indicar os locais e horarios em que o objeto devera ser executado.

Il - Permitir ao pessoal do fornecedor acesso ao local da execu¢do, desde que observadas as
normas de seguranca;

III - Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao do objeto;

[V - Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste termo.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. 0 CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA o valor global de xxxxxxx conforme
tabela abaixo:

MARCA/ VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID QUANT MODELO | UNITARIO TOTAL

VALOR GLOBAL

6.2. 0 pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque, em
nome do licitante vencedor, até o 102 (décimo) dia util do més subsequente ao da prestacao de
servicos, acompanhada da ordem de fornecimento, com o respectivo comprovante de
execucdo/fornecimento do objeto.
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6.2.1. O fornecedor devera apresentar junto a nota fiscal, os documentos que comprovem a
regularidade fiscal e trabalhista da empresa, como critério de efetiva comprovacdo de
execuc¢ao/fornecimento do objeto.

6.2.1.1.. No caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo para pagamento
sera contado a partir de sua regularizagao.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes desta contratacdo corredo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria: XXxXXXXXXXXXXXX € nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

CLAUSULA OITAVA - PRAZO DE VIGENCIA

8.1. A vigéncia deste contrato corresponde a 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
com eficicia legal a partir da publicacao de seu extrato.

8.1.1. Este contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo
entre as partes, observada a legislacdo vigente.

CLAUSULA NOVA - DA ALTERCAO CONTRATUAL

9.1. Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no Art. 65 da Lei Federal n28.666/93,
desde que haja interesse da CONTRATANTE, com apresentacdo das devidas justificativas
adequadas.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. Este contrato podera ser rescindido mediante as seguintes condigdes:

a) Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XIII
do Art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

b) Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

c) Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsoes contidas nos Arts. 77 a 80 da Lei
Federal n° 8.666/93.

10.2. Os casos de rescisdo deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

10.3. Ocorrendo a rescisdo deste contrato e nao sendo devida nenhuma indenizac¢do, reparacao
ou restituicao por parte da CONTRADA, o CONTRATANTE respondera pelo preco estipulado neste
termo, devido em face dos servicos/fornecimentos executados pela CONTRATADA, até a data da
rescisao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1. Os licitantes estardo sujeitos, no que couber, as penalidades previstas no Capitulo IV da Lei
Federal n°® 8.666/93.
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11.2. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente dentro do
prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da obrigacao assumida, sujeitando-se as
penalidades legais, em conformidade com o Art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.2.1. As penalidades previstas no subitem anterior ndo se aplicam as licitantes convocadas que
ndo aceitarem a contratacao nas mesmas condi¢des da primeira colocada.

11.3. A contratada ficara sujeita, pela inexecucao total ou parcial das condig¢des estipuladas neste
instrumento convocatoério, as penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito
de licitar e contratar com o municipio, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis,
garantindo o contraditorio e ampla defesa.

11.4. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:

a) Adverténcia por escrito, quando ndo comprimir quaisquer obrigacdes assumidas;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor global do objeto, por dia de atraso, no
prazo da execucdo/fornecimento e/ou negativa injustificada;

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global do objeto, por infracdo de qualquer clausula
contratual, sendo dobrada no caso de reincidéncia;

d) Suspensdo no direito de licitar ou contratar com a Administracao Publica, no prazo de até 02
(dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, conforme
disposto no inciso IV do Art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

11.5. O valor das multas aplicadas, apds o regular processo administrativo, sera descontado pela
quantia devida pelo municipio. Se os valores nao forem suficientes, a diferenca devera ser
recolhida pela contratada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da aplicacao da
san¢ao.

11.6. As sancgOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderao ser aplicadas
cumulativamente, apos regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

11.7. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objetivo, ndo mantiver proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato, comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragao Municipal, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o foro da comarca de Espera Feliz, como competente para dirimir quaisquer
questdes oriundas do contrato, inclusive nos casos omissos que nao puderem ser resolvidos pelas
vias administrativas, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.
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Por estarem de acordo, as partes firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma para um so efeito legal.

Capara0, xx de xxxxxx de 2023

) $:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:¢ D0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0:0:0:0:0:0:0.0:0:¢
Prefeito Municipal Representante Legal

Testemunhas:

Nome
CPF:

Nome
CPF:
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